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Kahramanmaras Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi 24/02/2021

BIRINCi BOLUM
Genel Esaslar

Amacg

MADDE 1- Bu Yonerge ile Valilige bagl kuruluslarda Vali adina imzaya yetkili makamlari
belirlemek, verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki taniyarak
sorumluluk duygusunu gelistirmek, {ist makamlara diisiinme, politika ve proje liretme, dnemli
konularda daha saglam karar alma i¢in zaman kazandirmak, halka ve is sahiplerine kolaylik
saglayarak, yonetime duyulan giivenin ve hizmet birimlerinin sayginliginin giiclendirilmesi ve
yayginlastirilmasi, toplam kalitenin yiikseltilmesi, yonetimi siirekli iyilestirme ¢ergevesinde
biirokratik is ve islemleri kisaltarak hizli, etkin ve verimli kilmak amaglanmistir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yonerge, Valilik ve Valilige bagl olarak hizmet yiiritmekte olan kamu kurum
ve kuruluslarinin yapacaklart yazigsmalarda, yiiriitecekleri is ve islemlerde Vali adina
imza/elektronik imza yetkisi kullanma sekil ve sartlar1 ile ilke ve usullerini kapsar.

Hukuki Dayanak

MADDE 3- Bu Yonerge;

1) T.C. Anayasasl,

2) 1 sayili Cumhurbagkanlig1 Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi,

3) 4 sayili Bakanliklara Bagl, ilgili, iliskili Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve

Kuruluslarin Tegkilatt Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi,

4) 5442 sayih 1 Idaresi Kanunu,

5) 3152 sayil igisleri Bakanlig1 Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,

6) 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda Kanun,

7) 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu,

8) Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanlhigi Gérev Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma
Usul ve Esaslarina Dair Y 6netmelik,

9) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

10) Valilik ve Kaymakamlik Biirolar1 Kurulus, Gorev ve Caligma Y onetmeligi,

11) Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik,

12) Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik,

hiikiimleri uyarinca hazirlanmastir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu Yo6nergede yer alan ;

a) Yonerge: Kahramanmaras Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi’ni,

b) Bakanlk: Biitiin bakanliklari,

¢) Valilik: Kahramanmaras Valiligi’ni,

¢) Vali: Kahramanmaras Valisi’ni,

d) Vali Yardimcisi: Gorev boliimiinde birimin bagli oldugu Vali Yardimcisini,

e) Ilgili Vali Yardimeisi: Gorev boliimii esaslaria dayali olarak kurum miidiirliikleri ve Valilik
il ve sube midiirliiklerinin bagli oldugu Vali Yardimcisini,

f) Kaymakam: Kahramanmaras ilge kaymakamlarini,

g) Kaymakam Adayi: Kahramanmaras kaymakam adaylarini,

g) Makam: Kahramanmaras Valilik Makamini,

h) Kurum Miidiirii: Bakanlik ve bagl kuruluslart ile miistakil genel midirliikklerin veya bu
seviyedeki bagkanliklarin il kademesindeki teskilatlarinin birinci derecede yetkili amirlerini
(Komutan, Bolge Miidiirii, il Miidiirii, Miidiir, Sube Miidiirii vb.),
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1) Valilik 11 ve Sube Miidiirleri: Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gérev ve Calisma
Yonetmeliginin 2/(2). ve 9. maddesinde belirtilen Birimleri ve Midiirlerini,
i) Yonerge: Kahramanmaras Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,

ifade eder.

Yetkililer

MADDE 5- Bu Yonergeye gore yetkililer;

a) Vali

b) Vali yardimcilari

c) Kaymakam

¢) Kaymakam adaylar1

d) Kurum midiirleri

e) Valilik il ve sube miidiirleri

flke ve Usuller
MADDE 6- (1) imza yetkilerinin sorumluluk anlayis1 iginde dengeli, etkili, eksiksiz,
zamaninda, tam ve dogru olarak kullanilmasi esastir.

(2) Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde
aydinlatilir; yetkisi derecesinde “Bilme Hakk1’’n1 kullanir.

Bu amacla:

a) Her makam sahibi, imzaladig1 yazilarda iist makamlarin bilmesi gerekenleri takdir
ederek, ist makama zamaninda bilgi vermekle ylikiimliidiir. ( Bakanliklardan elektronik
ortamda veya posta yoluyla kurumlara gelen bakan veya bakan adina imzali yazilarin,
teknik ve muhasebata iliskin olanlar1 hari¢ olmak {izere kagit veya elektronik ortamda
Makama ve ilgili vali yardimcisina iletilmek iizere 11 Yazi isleri Miidiirliigii Evrak
Sefligine iletilecektir.)

b) Vali ilin tiimii ile Vali yardimcilari kendilerine bagh dairelerle, kurum midiirleri kendi

birimleri ile ilgili olarak “Bilme Hakki” n1 ve yetkisini kullanirlar.

(3) Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadariyla agiklanir.

(4) Bu yonerge ile kendilerine yetki devredilenler yetkilerini asan bir tarzda diger
birimlerle yazisma yaptig1 takdirde ilgili birim yaziy1 higbir islem yapmadan iade edecektir.

(5) Bu yonerge dogrultusunda kurum miidiirleri kendi aralarinda emir niteligi
tasimayan yazigmalar yapabilirler.

(6) Ilge kaymakamliklarindan cesitli konular hakkinda gelen talepler dogrudan yerine
getirilecektir. Yerine getirilemedigi takdirde, konu Vali’nin takdirine sunularak, alinacak
talimata gore islem yapilacaktir.

(7) Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarma giren ve dzellik arz eden konu ve isler ile
prensip karari niteligi tastyan, Valilik politikasini ilgilendiren hususlarda imzadan once islem
sathasinda Vali’ye varsa alternatif Onerilerle birlikte bilgi sunacak ve Vali’nin goriis ve
direktifine gore hareket edeceklerdir.

(8) Kurum miidiirleri, birimlerinden ¢ikan biitiin yazilarin igeriginden ve yapilan
islemlerden sorumlu olup, yazilar ara kademe amirlerinin parafi alinmadan imzaya
sunulmayacaktir.

(9) Yetkilinin izinli oldugu hallerde vekili imza yetkisini kullanacaktir. Bilahare
yetkiliye yapilan is ve islemler ile ilgili bilgi verilecektir. Vali yardimcilar1 arasinda da ayni
yontem uygulanacaktir.

(10) Birden ¢ok birimi ilgilendiren veya goriisiin alinmasini gerektiren yazilarin paraf
blokunda koordinasyon birimi olarak ilgili Vali Yardimcisinin da parafi bulunacaktir.

(11) Vali yardimcilar1 kendilerine bagli birimlerle ilgili yasalarla belirlenmis veya
sartlara gére Vali onay1 ile olusturulmus kurullara Vali adina baskanlik edecek ve gerekli
goriilmesi halinde sonucundan Vali’ye bilgi sunacaklardir.
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(12) Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar, kurum miidiirleri tarafindan
bizzat Vali’nin imzasina sunulacaktir.

(13) Yazilarn ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve dagitilmasi esastir. Ancak; ivedi
ve gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir 6rnegi bilgi i¢in
ilgili birime gonderilecektir. Bu gibi yazilar Vali imzasina sunulmadan once ilgili Vali
Yardimcisinin parafi alinacaktir.

(14) Imza yetkilerinin kullanilmasinda; hitap edilen kurumun seviyesi ile konunun
kapsam ve 6neminin géz onilinde tutulmasi temel ilkedir. Valilikler ve diger makamlar arasinda
yapilacak yazismalarda kimin imzaya yetkili oldugu, hitap edilen makamin seviyesi ile
konunun kapsam ve énemi dikkate alinarak belirlenir.

(15) Yazilar dil bilgisi kurallarina uygun olarak duru bir Tiirk¢e ile miimkiin olugunca
kisa ciimlelerle ve agik bir ifade ile yazilacaktir.

(16) Ilgelerle ilgili atama, gecici gorevlendirme ve yer degistirme amaciyla alinacak
onaylarda, Valilige sunulmadan 6nce kaymakamlarin goriisii alinacaktir.

(17) Yazilar varsa ekleriyle ve dncesiyle birlikte imzaya sunulacaktir. Ekler baslikli, ek
numarali ve tasdikli olacaktir.

(18) Biiyiiksehir Belediye Baskanligi disindaki mahalli idareler ve tiim birimlerden
Valilige yazilan yazilarda birimin en {ist amirinin imzas1 bulunacaktir.

(19) Valilik Makamina gelen biitiin yazilar, Vali’nin gérmesi gerekenler ayrildiktan
sonra ilgili Vali yardimcilar tarafindan mutlaka goriilecek ve havale edilecektir.

(20) Kendilerine yetki devredilenler bu yetkiyi Vali onay1 olmadik¢a bir baskasina
devredemezler.

(21) Valinin il i¢inde devir-teftiste bulundugu sirada Vali tarafindan ifa edilmesi gerekli
islerden gecikmesinde sakinca goriilenler, Vali yardimcilarinca is boliimiine gore Vali
bilgilendirilerek talimatlar1 dogrultusunda yiriitilecek ve en seri sekilde Vali’ye bilgi
verilecektir.

(22) Yazigsmalar ve onaylar, hukuksal dayanikli olarak olusturulacak, hukuksal dayanagi
bulunmayan hi¢cbir onay teklif edilmeyecektir. Her tiirlii yazinin dayanagi olan mevzuatin
acikca belirtilmesi esastir. (“..... Kanunu’nun ....... maddesi” ve “.... Yonetmeliginin ......
maddesi” gibi).

(23) Havale evrakinda ve yazida “goriiselim” notu konulan yazilari, ilgili kurum
midiirleri en kisa zamanda ikaza mahal olmadan gerekli 6n bilgi ve belgelerle havalede imzasi
bulunan Vali ya da Vali Yardimcisi ile goriiserek geregini yapacaklardir.

(24) Valilikten miitalaa talebinde bulunulmasi zaruri goriilen konularda, her daire amiri
tereddiit héasil olan konuyu once kendisi ¢ok 1iyi arastiracak, mukteza talep zarureti hasil
oldugunda ise, mukteza talebi mutlaka gerekgeli olarak yazilacaktir.

(25) Mevzuatta ongoriilen, yapilmasi uygun ve zaruri goriilen toplantilar, ilgili Vali
Yardimcisinin baskanliginda yapilacaktir. Toplanti1 glindemi toplantidan 24 saat evvel ilgili
Vali Yardimcisina bildirilecektir. Vali yardimcilari giindem maddeleri ve alinan kararlar
hakkinda gerek goriilmesi halinde Vali’ye zamaninda bilgi vereceklerdir.

(26) Kuruluslarin diizenleyecekleri toplanti, agilig, panel vs. etkinliklerde koordinasyon
saglanmas1 amaciyla ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirliigii’ne bilgi verilecek,
gerekli onay alinmadan Vali adina higbir organizasyon yapilmayacak, davetiye ve program
hazirlanmayacaktir.

Basvurular

MADDE 7- (1) Vatandaslarimizin is ve islemlerini daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina
yol agmadan neticelendirmelerine imkan saglamak bakimindan, dilek¢e ve miiracaatlarini
dogrudan ilgili kuruma yapabilmelerine imkan saglanacak, bu durumda vatandaglarin
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dilekgelerinin Valilik Makamina hitapli olduguna bakilmaksizin, ilgili dilekgeler Valilige
gonderilmeden dilekc¢e ve miiracaatlar1 dogrudan kabul edilerek islemlere derhal baslanacaktir.

(2) Biitlin kurum miidiirleri, kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurular
dogrudan dogruya kabul etmeye, kaydin1 yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus
mevcut bir durumun beyani veya yasal bir durumun agiklanmasi ise, bunu dilekge sahiplerine
3071 Sayili Yasada belirtilen usule uygun olarak yazili sekilde bildireceklerdir.

(3) Dilekgeler ilgili miidiir tarafindan imzalanarak yasal siire i¢erisinde geregi yapilacak
ve sonug basvuru sahibi vatandaslara yazili olarak bildirilecektir.

(4) Kendisine bagvurulan kurum miidiirleri konunun incelenmesini ve ¢éziimiinii kendi
yetkisi disinda goriirse dilekce ilgili Vali Yardimcisina sunulacak ve onlarin direktifine gore
geregi yapilacaktir. Bagvurular Kabine icraatlarina ya da Valilik icraati is ve islemlerine iliskin
bulunuyor ise verilecek cevaplardan 6nce Makam’a bilgi sunulacaktir.

(5) Dilekge {lizerine yapilan islem c¢ercevesinde bagka birimlere yazi yazilmasi
gerekiyorsa, yazilan yazinin bir niishas1 da bilgi i¢in dilekce sahibi vatandasa gonderilecektir.

(6) Alt birimlere yazilan talimatlarda ve verilen gorevlerde siire konmasi usul haline
getirilecektir.

(7) Idareye muhatab1 olmadig halde fiziksel ortamda gelen bir belge, asil muhatabi
anlagilamiyorsa gonderene iade edilir. Ancak, asil muhatabin agikca belli olmas1 durumunda,
gerektiginde belgenin bir sureti alinarak, asli muhatabina gonderilir ve belgeyi gonderene de
bilgi verilir.

(8) Basinda (Yerel ve Ulusal Basin) yer alan ihbar, sikayet ve dilekler ilgili kurum
midiirleri tarafindan, herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dogruya veya ilgili Vali
Yardimcisinin uyarisi lizerine dikkatle incelenecek ve sonug en kisa zamanda ilgili Vali
Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali’ye bildirilecektir. Basina gonderilecek cevap sekli Vali
tarafindan takdir olunacaktir. Basina bilgi verme Valinin takdirine gore il Basin ve Halkla
Miskiler Miidiirliigii veya ilgili kaymakamlik veya ilgili miidiirliik araciligiyla Vali veya ilgili
Vali Yardimcist veya Kaymakam veya il Miidiirii tarafindan yapilacaktir.

Gelen Yazilar

- Evrak Havalesi

MADDE 8- (1) Cumhurbaskani, Cumhurbagkani Yardimcisi, TBMM Baskani, Genelkurmay
Baskani, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri, Cumhurbaskanlig1 idari Isler Baskani, Bakan
ve Bakan Yardimcisinin imzastyla gelen yazilar ile kisiye 6zel her tiirlii yazilar, igerigi ve 6nemi
itibartyla Valinin bilmesi gereken evraklar, sifreler (giivenlik, sorusturma ve gizli tezkiye
yazilari hari¢) Vali tarafindan, bulunmadig1 zamanlar ve acil hallerde ilgili Vali Yardimecisi
tarafindan havale edilecektir. Gorev dagilimina gore Valinin havale ettigi evraklar bilme hakki
cercevesinde ilgili Vali Yardimcisina da bilgi olarak verilecektir.

(2) Vali yardimeilar tarafindan Valinin gérmesi gereken onemli dilekge veya evraka “Makama
Arz” kelimesi yazilacaktir.

(3) Kurum miidiirleri ve Valilik il ve sube miidiirleri yazili ve s6zlii olarak kendilerine
yapilan basvurularda ve bakanliklardan ve diger merkez kuruluslarindan ilgili birimlere
dogrudan gelen faks veya yazilar, isleme konulmadan 6nce konunun ¢oziimiinii yetkileri
disinda gérmeleri halinde konusuna gore Vali veya ilgili Vali Yardimcisina sunularak havalesi
saglanacaktir.

(4) Diger biitiin yazilar Valilik i1 Yazi Isleri Miidiirliigii Evrak Biirosunda acilacaktir.
Ilgili memur tarafindan gidecegi yer yazildiktan sonra kayd: yapilarak, gérev béliimiine gore
ayrimi yapildiktan sonra ilgili Vali Yardimcisina sunulacaktir.
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Giden Yazilar

MADDE 9- (1) Vali veya Vali adina yardimcilar1 tarafindan imzalanip gonderilecek tiim
yazilar, Cumhurbaskanligi’nin 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete *de yayimlanan
“Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik” hiikiimlerine uygun
olarak hazirlanacaktir.

(2) Vali admna yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda yazinin sag alt
kosesine yaziyr imzalayanin adi ve soyadi yazildiktan sonra altina “Vali a.” ibaresi
konulacak, bunun altina da memuriyet unvan yazilacaktir.

(3)Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilecek,

Bunun i¢in de;

a) Ayni gorev unvanimi ifade ettigi halde; Vali Muavini, Vali Yardimcisi ve Miidiir
Muavini, Miidiir Yardimcis1 seklinde farkli kullanimlar, ifadeler yerine “ Vali Yardimcis1
veya” Midiir Yardimcist” unvani yazilacaktir.

b) Onaylarda; “Onay” “Uygundur ”*“Muvafiktir” gibi deyim, ifadeler yerine onay i¢in
sadece “ Olur “deyimi kullanilacak ve imza yeri igin yeterli bir agiklik birakilacaktir.

¢) Yazilarin sonug¢ boliimiinde yer alan “Arz ederim.” “Saygilarimla Arz ederim.”
“Rica Olunur” ‘‘Onemle Rica Olunur.’’ ve benzeri ifadelerin yerine “Arz ederim” ve “Rica
ederim” deyimleri kullanilacaktir.

(4) Yazilar, yazan gorevliden baslayarak agama sirasina gore imzalayacak makama
(Vali veya Vali Yardimcisi) kadar olan ara kademeyi kapsayacak sekilde sirali amirlerce paraf
olunacaktir.

(5) Makam oluruna sunulacak onay yazilarinda ilk teklifte bulunan ilgili kurum
miudiirlerinin/Valilik il ve sube miidiirlerinin imzasindan sonra yazinin sol alt tarafina
“Uygun Goriisle Arz ederim.” ibaresi yazilacak, altina tarih konulduktan sonra imza i¢in
uygun bir bosluk birakilip gorev dagilimima gore ilgili Vali Yardimcisinin imzasina
acilacaktir. Ilgili Vali Yardimecismin “Uygun Goriisii” alinmadan higbir teklif, onay igin
makama sunulmayacaktir.

(6) Yazilar ekleri ve varsa dncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulacaktir.

(7) Kamu kurum ve kuruluslarinca yapilan resmi yazigmalarda 10/06/2020 tarihli ve
31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmeligin 5. maddesi geregince resmi yazilarin niisha sayisi belirlenecek olup,
yazilarin paraflanma ve koordinasyon islemi ise Yonetmeligin 21 ve 22. maddesi geregince
yapilacaktir.

Sorumluluk

MADDE 10- (1) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve
Yonergeye gore hareket edildiginin denetlenmesinden Vali yardimcilari ile ilgili kurum
midirleri/Valilik il ve sube miidiirleri sorumludur,

(2) Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarin muhafazasindan Ozel Kalem
Miidiirii sorumludur.

(3) Yazigsmalarda cevaplarin zamaninda verilmesi esas oldugundan gecikmelerden ilgili
memur ve kurum miidiirleri/Valilik il ve sube miidiirleri miistereken sorumludur.

(4) Yazigmalarin; yazisma usulleri ve bu Yonergeye uygun olarak yapilmasindan,
yazilarin dosyalanmasi ve korunmasindan kurum midiirleri/Valilik il ve sube midiirleri ve
birimlerin yazi igleri gorevlileri sorumludur.

(5) Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kisilerin eline gegmesinden ve bilmemesi
gereken kisilerin konudan haberdar olmasindan kurum miidiirleri/Valilik il ve sube midiirleri
ve tlim ilgililer, miistereken sorumludur.

(6) Yazigmalarda tekide meydan verilmemesi i¢in birimlerde kurum miidiirleri/Valilik
il ve sube miidiirleri ile birlikte ilgili gérevliler ortaklasa sorumlu tutulacaklardir.
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(7) 1lgili Vali Yardimcisinin bulunmadigi zamanlarda yerine, evrakin aciliyeti s6z
konusu ise is boliimiinde karsilig1 olan Vali Yardimcis1i imza atmaya yetkilidir. Bu gibi
durumlarda imzay1 atan Vali Yardimcisi, konuyla ilgili sorumlulugu da tistlenmis olacaktir.

IKINCi BOLUM
imza ve Olur Yetkileri

Vali Tarafindan imzalanacak Yazlar
MADDE 11- (1) Yirirliikteki mevzuat dahlinde mutlaka Vali tarafindan imzalanmasi gereken
konulara iligkin yazilar,

(2) Cumhurbaskanligi, Cumhurbaskanlig Idari Isler Baskanligi, TBMM Baskanlig ile
Genelkurmay Baskanligi, Bakanliklar ve Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan
onemli yazilar,

(3) Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi,
Hakimler ve Savcilar Kurulu, Yiiksek Se¢im Kurulu’na dogrudan yazilan 6nemli yazilar,

(4) Bakanliklara her tiirlii goriis ve teklif bildiren yazilar,

(5) 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu’nun 11/D maddesince askeri birliklerden yardim
isteme yazilari,

(6) 5442 sayil il Idaresi Kanununa gore Valinin bulunmadigi zamanlarda vekilligini
yapmak tizere kullanilacak yetkilere iliskin diizenleme yazilar1,

(7) Mesai saatlerinin tespitine dair genelgeler, yazilar,

(9) Hazine veya YIKOB adina tapu dairelerinde vyiiriitiilen islemler ile ilgili olarak
vekalet yetkisi veren yazilar,

(10) Valilik adina yazilacak radyo televizyon konusma metinleri basina verilecek yazi
metinleri, basin biiltenleri,

(11) Valilik¢e yayimlanan genel emir ve talimatlar,

(12) Milki idare amirleri, il idare sube miidiirleri ile Valilik il ve sube mudirleri
hakkindaki sikayet ve inceleme sonucunda gonderilecek yazilar ile taltif, tenkit veya tecziye
maksadiyla yazilan yazilar,

(13) Bakanliklara ve diger merkezi idare kuruluslarina yazilan yatirim teklifi, personel
tayini ve gayrimenkul alimi, tahsisi, takasi veya kiralanmasina iligkin talep ve teklif yazilari,

(14) Bakan ve Bakan yardimcilar1 imzasiyla gelen yazilarla, valiliklerden Vali imzasi
ile gelen yazilarin cevabi yazilari,

(15) Her tiirlii yatirim tekliflerine iliskin yazilar,

(16) Kaymakamliklardan ve birimlerden gelen 6nemli tekliflere verilecek cevaplar ile
kaymakamliklara ve il birimlerine gonderilecek 6nemli yazi ve talimatlar,

(17) Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili onemli konularda yazilar,

(18)Valinin bizzat imzalamayr uygun gordiigii diger yazilar Vali tarafindan
imzalanacaktir.

(19) Kaymakam adaylarinin degerlendirme raporlari,

(20) Prensip, yetki ve uygulamada genel usulleri ve sorumluluklar1 degistiren yazilar,

Vali Tarafindan Onaylanacak Islemler ve Kararlar
MADDE 12— (1) 5442 sayili 1l Idaresi Kanunu geregince yapilan atamalar, 11/¢ maddesi
geregince yapilan gecici ve siirekli gorevlendirmeler,

(2) 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun'un
Uygulanmasini Gosteren 91/1779 sayili Yonetmeligin 7. maddesinin a, b ve ¢ bentlerine gore
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verilecek silah tagima ruhsat onaylari ile silah ruhsat iptal, islemden kaldirma, hibe, miisadere
onaylari,

(3) Miilki idare amirleri, kurum miidiirleri ve Valilik il ve sube miidiirlerinin her tiirlii
izin ve yerlerine vekaleten gorevlendirme onaylari ile aragh ve aragsiz il dis1 gérevlendirme
onaylari,

(4) 5442 sayili 11 idaresi Kanununun 9. maddesi “F” fikrasi uyarinca ilde teskilat1 veya
gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiirlitiilmesi i¢in gorevli idarenin
belirlenmesine iligkin onaylar,

(5) Miilki idare amirleri ve kurum miudirleri, Valilik il ve sube miidiirleri hakkinda
disiplin sorusturmasi a¢ilmasi onaylari,

(6) Gorevden uzaklastirma ve iade onaylari,

(7) 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda
Kanun’a gore verilecek 6n inceleme onaylari ile kararlari,

(8) 11 Jandarma Komutanligina bagl personelin 2803 sayili Kanunun 14. maddesinin
degisik son fikrasi uyarinca atama ve yer degistirmelerine ait onaylar,

(9) Ozel nedenlerle okullarin gegici tatil edilmelerine iliskin onaylar,

(10) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunun Ek-1. maddesi geregi, 5442 sayili
Kanunun 11-c maddesine gore verilecek olan erteleme veya yasaklama onaylari ile Cumhuriyet
Bassavciligina su¢ duyurusunda bulunmak,

(11) 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu ile ilgili erteleme ve yasaklama
onaylari,

(12) 2911 sayili Kanunun 6. maddesi geregi toplanti ve gosteri Yiiriiyiisii yer ve
giizergahlarinin il merkezinde belirlenmesine dair onay,

(13) Vali yardimcilarinin aylik nébet program onay,

(14) Vali yardimcis1 baskanliginda toplanan, 5188 sayili Kanun geregi il Ozel Giivenlik
Komisyonu tarafindan alinan ve vali onayina tabi kararlarin onaylanmasi.

(15) 6713 sayili Kanun 63 ve 64’iincii maddeleri geregi (Il Emniyet Miidiirii ve 1l
Jandarma Komutani Albay, 2’inci Sinif Emniyet Midiirii, Yarbay, 3’tincii Sinif Emniyet
Miidiirii, Binbasi, 4’iincti Sinif Emniyet Midiirii, Yiizbasi ve Emniyet Amirleri) ile ilgili
arastirma onay1 ve isleme konulmama onaylarimin verilmesi,

(16) 4483 sayili Kanun kapsaminda 6n inceleme gerektirmeyen, Valilik i¢isleri birimleri
vasitastyla yiiriitiilecek ihbar ve sikayet dilekg¢elerinin arastirma onaylari, Vali yardimcilarinin
disiplin amiri olduklart memurlar hakkindaki disiplin sorusturma onaylar1 ile Milli Egitim
Miidiirliigii maarif miifettislerince yapilacak disiplin sorusturma onaylari ile bu islemlerin
stirdiiriilmesi ve sonug¢landirilmasi,

Vali Yardimcilarinin imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecekleri Gorevler
MADDE 13- (1) Gorev bolimii esaslar1 icinde ilgili komisyonlarin veya kurullarin
bagkanliklarinin Vali adina yiiriitiilmesi, kararlarin imzalanmasi ve gereklerinin yerine
getirilmesi,

(2) Cumhurbagkanlig Idari Isler Baskanlig, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskanlig
Genel Sekreterligine, Bakanliklara goriis ve Oneri igermeyen, tasarruf gerektirmeyen, Valinin
bizzat imzasini gerektirmeyen bilgi aligverisi islem safahati vb. niteligindeki rutin yazigmalar,

(3) Kaymakam adaylarmin stajlari ile ilgili islemler,

(4) Milli ve resmi bayram programlarinin, Devlet biiyiiklerinin ilimizi ziyaret
programlarinin hazirlanmasi ve yiiriitiilmesi ile ilgili islemler,
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(5) Vali tarafindan verilen gorev taksimatinin geregi olarak, bagli birimlerce Vali’nin
imzasina sunulacak biitiin yazilarin parafe edilmesi, onaylarda uygun gorlis boliimiiniin
imzalanmasi,

(6) 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu
Is Sozlesmesi Kanunu Grev ve Lokavt Kanunu, 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu ile ilgili
dilekgelerin havalesi,

(7) 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiytsleri
Kanunu, 2822 sayili Toplu Is Sézlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler
Kanunu ve 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu geregince dogrudan Vali’nin imzasini
gerektirmeyen yazilar,

(8) Secim isleri ile ilgili yazigsmalar,

(9) Vali’nin bulunmadigi zamanlarda gorev bolimiine gore kendilerine ait olan
konularda Vali tarafindan imzalanmas1 veya onaylanmasi gereken ancak 6zelligi ve ivediligi
nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylar,

(10) ihbar ve sikayet iceren vatandas basvurularmin havalesi ile gereginin takibi,

(11) Valilik biirolar1 ile 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu’na tabi
olmayan kurumlar ve Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi ile ilgili her tiirlii onaylar,
yazigsmalar ve harcama yetkililigi gérevi ve 2886 sayil1 Kanuna dayali mali islemler,

(12) Valilik birimlerinin 6331 sayili is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu uyarinca isveren
vekilligi gorevi,

(13) Hukuk Isleri Miidiirliigii gdrev alanina giren inceleme ve denetleme hizmetlerine
iliskin yazilarin imzalanmasi,

(14) 11 idare Kurulu, 11 Disiplin Kurulu, il Milli Egitim Disiplin Kurulu ve il Polis
Disiplin Kurulu Bagkanliklari ile her tiirlii is, islem ve yazismalar,

(15) 7269 sayili Kanunun 1. ve 6. maddesi ile 5902 sayili Kanunun 23. maddesi
cergevesinde istenilen “Acil Yardim Talep” yazilari,

(16) 23 Kasim 2003 tarih ve 25298 sayili Resmi Gazetede yayimlanan il ve ilce Insan
Haklar1 Kurullarinin Kurulus Goérev ve Calisma Esaslari Hakkindaki Yonetmelik geregi
olusturulacak il Insan Haklar1 Kuruluna Bagkanlik etmek,

(17) 2911 sayili Kanun ve 2559 sayili Kanunun Ek-1. maddesi geregi yapilacak olan
bildirimlerle ilgili yazilarin imzalanmasi,

(18) Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore dzel spor
tesislerinin ac¢ilis onaylar1 ve kapatilma yazilari.

(19) Miidiir ve sef kadrosunda galisan personel hari¢, kamu personelinin kurumlar arasi
atama muvafakat yazilari,

(20) Gorev dagilimina gore Vali Yardimeilar: 5442 sayili kanun maddesi geregince her
y1l sorumlu oldugu kurum ve birimlerin denetimi ve hazirlanan raporlarin Valilik Makamina
takdimi,

(21) Genglik ve Spor Bakanligi goérev alanina giren her tiirlii sportif miisabakalar,
egitim, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlere iliskin emniyet ve saglik tedbirleri ile ilgili yazismalar,
Vali Yardimcilarinin Onaylayacag Islemler ve Kararlar
MADDE 14- (1) Kurum miidiirleri hari¢ Valilik il ve sube miidiirleri ile Valilik personelinin
aragla il i¢i ve il disina gorevli ¢ikis onaylari,

(2) 6136 sayili Kanunun Uygulanmasina Dair Yo6netmeligin Ek Madde 1°de belirtilen
mermi satig izin belgesi onaylar1 ve iptal onaylari.

(3) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu’na gére umuma agik istirahat ve
eglence yerleriyle ilgili olarak 6. maddesi geregi para cezasi, 8. maddesi geregi kapatma cezalari
ile ilgili yazismalar1 imzalama yetkisi,

(4) Mevzuatlari uyarica Vali onayina bagli olan idari para cezasi kararlart ile her tiirlii
1§ yeri kapatma kararlari, (Mevzuat geregi bizzat vali onayin gerektirenler hari¢ olmak iizere),
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(5) Disiplin cezalarinin bir siire sonra 6zliik dosyasindan silinme onaylart,

(6) Aday memurlarin asalet islemlerine ait onay ve kararlar,

(7) Yonetici personel disindaki kamu gorevlilerinin gecici gorevlendirmelerine iliskin
onaylar,

(8) Valilik il ve sube mudiirliigiinde gérev yapan personelin emeklilik, ayliksiz izin ve
yurtdisi izin onaylari,

(9) 11 Miiftiiliigiinde gérev yapan yoneticiler disindaki personelin atamalarina iliskin
onaylar,

(10) Kamu gorevlilerinin unvan degisikligine iliskin atama onaylar1 (Gorevde
Yiikselme ve Unvan Degisikligi Sinav1 harig),

(11) Uluslararas1 Koruma Bagvuru sahibi olarak ikamet eden yabanci uyruklu sahislarin
6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun, Bagvurunun Geri Cekilmesi veya
Geri Cekilmis Sayilmasi baslikli 77. maddesinde belirtilen sartlar1 tagiyan uluslararasi koruma
basvuru sahiplerinin bagvurusunun geri ¢ekilmesi veya geri ¢ekilmis sayilma ve gecici
korumaya alinmasi gereken sahislarin onay yazilarini imzalama yetkKisi,

(12) (Miilga: 07.12.2022 tarih ve 44881 Sayih Valilik Oluru)

(13) (Miilga: 07.12.2022 tarih ve 44881 Sayil Valilik Oluru)

(14) Afet ve Acil Durum Harcamalar1 Yonetmeligi ¢er¢evesinde yapilan harcamalarda,
harcama oncesinde yapilmasi gereken harcamanin konusunu gosterir iist yonetici onaylari,

(15) Gegici barinma merkezlerinde fazla galisma yapmasina ihtiyag duyulan personel
onaylari,

(16) 11 Afet ve Acil Durum Miidiirliigiince Valilik oluruna tabii yazilar ile Afet ve Acil
Durum Harcamalari Yonetmeligi geregince harcama oOncesinde veya harcama sonrasinda
yapilacak islemler ile Afet ve Acil Durum Harcamalar1 Yonetmeligi geregince olusturulacak
komisyonlari tesekkiil ettirmek, Valilik onayr alinmasi gereken yazi ve islemler,

(17) Gegici Barmnma Merkezlerinin Kurulmasi, Y&netimi ve Isletilmesi Hakkinda
Yonergenin 17. maddesi cergevesinde Yonetici Yardimci gorevlendirme onaylari ve 21.
maddesi ¢er¢evesinde Hizmet Biirolar1 kurulmasi onaylari,

(18) Egitim Ogretim Kurumlar1 okul agma, kapama, isim verme ve degistirme onaylar,

(19) Normal egitim ve ikili egitime gegis izinleri,

(20) 11 Spor Giivenlik Kurulus ve islemleri,

(21) Defterdarliga bagh ilce Mal Miidiirliigii, Personel Miidiirliigii, Muhasebe
Miidiirliigii, Kurumlar Saymanlik Miidiirliigli ve Doner Sermaye Saymanlik Miidiirliigiiniin on
giinii asan siirede gecici bosalmas1 halinde vekalet edecek personelin vekalet onaylari,

(22) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu uyarinca Valilik Makaminca verilecek
yardim toplama faaliyeti izin onaylari,

(23) Giivenlik Korucularinin herhangi bir sorusturma nedeni ile gérevini yiiriitmede
sakinca goriilenler ile adli mercilerce tutuklama karar1 verilenlerin uzaklastirma ve
uzaklastirma onaylariin ortadan kalkmasi halinde goreve iade onaylari,

(24) Giivenlik korucularinin gérevden ¢ikarma cezasi onaylari,

(25) Giivenlik korucularinin egitim programi onaylart,

(26) Giivenlik korucularina aylik baglanmasi/tazminat 6denmesi i¢in gerekli olan
belgelerin onaylanmasi,

(27) Giivenlik korucularinin emeklilik ig ve islemlerine iliskin onaylar,

(28) Av malzemeleri bayilik belgesi onaylar1 ve perakende saticilara mahsus izin belgesi
onaylar1 ve iptal onaylari,

(29) Genglik ve spor kuliiplerinin spor bransi ilavesi ve tescil islem onaylari,

(30) 14.08.1987 Tarih ve 87/12028 Karar Sayili Tekel Disi Birakilan Patlayici
Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasmmasi, Saklanmasi,
Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarma Iligkin
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Tiiziigiin (4.) (5.) (6.) (7.) (96.) (113.) (117.) (118.) (119.) (121.) maddesi geregi yapilan is ve
islemler ve konu ile ilgili yazigmalar,

Vali Yardimcilarinin Baskanhk Edecegi Kurullar

MADDE 15- Vali yardimcilart gérev boliimiine gore ilgili kurul ve komisyonlara Vali adina
baskanlik edeceklerdir. Mevzuat geregi onay gerektiren kurul ve komisyon Kkararlar1 Vali
tarafindan onaylanir

Kaymakamlara Devredilen Yetkiler
-Mevzuatta yer alan 6zel hiikiimler sakh kalmak kaydiyla;
MADDE 16— (1) 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun'un
Uygulanmasin1 Goésteren 91/1779 sayili Yonetmeligin Ek-2 maddesi dogrultusunda; ayni
Yonetmeligin 4, 8, 9, 10. ve 47. maddeleri uyarinca verilecek silah bulundurma, kamu goérevlileri
silah tagima, meslek mensubu silah tasima, emekli kamu gorevlileri silah tagima, yivli av tiifegi
bulundurma ve tasima ruhsatlarina ait onaylar, silah ruhsat iptal, islemden kaldirma, hibe ve
misadere iptal onaylar1 ile yukarida sayilan ruhsatlar ile ilgili islemlerin Vali Adina
imzalanmasi yetkisi miinhasiran Kaymakamlara verilmistir.

Ayrica Umuma Mahsus Pasaportlarin Vali adina imzalanmasi yetkisi de miinhasiran ilge
niifus miidiirlerine verilmistir.

(2) Mudir Yetkililik, Sozlesmeli, vekil ve ticretli Ogretmenler ile usta Ogreticilerin
gorevlendirme onaylar1 ile yoneticiler siirekli ve gecici isgiler disindaki personelin gecici
gorevlendirme onaylari,

(3) Halk egitim, mesleki ve teknik egitim alaninda agilacak kurslara ait onaylar,

(4) Tlge daire amirlerinin her tiirlii izin ve rapor sebebiyle gorevlerinden gegici olarak
ayrilmalar1 halinde yerlerine vekil olarak gorevlendirilecek kamu gorevlilerinin vekalet
onaylari,

(5) Ilgede gorevli tiim personelin yurtdisi izin onaylari,

(6) Ilgedeki her tiirlii okulun il igi ve il dis1 gezi onaylari,

(7) Kamu hizmeti ile ilgili olmak kaydiyla ilgedeki kamu personeline aragli veya
aragsiz il i¢i ve il dis1 gorev onaylarin1 vermek,

(8) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tifekler Nigan Tabancalari ve Av
Bigaklarmmn Yaprmi Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmas: Iligkin
Yonetmelik uyarinca yivsiz tiifek ruhsatnamesi, yivsiz tiifek satin alma belgesi onaylari, yivsiz
tiifek ruhsatname kartlar1 ve ayn1 Yonetmeligin 10. maddesi geregi yapilan yazismalar,

(9) Pansiyonlu okullara Belletici Ogretmen gorevlendirme ve dgrenci yerlestirilmesine
ait onaylar,

(10) Ozel dgretim kurumlarmin ve &zel 6grenci yurtlarinin 5580 sayili Ozel Ogretim
Kurumlar1 Kanununda belirtilen hiikiimler disinda kalan hizmet akisina ait her tiirli is ve
islemler,

(11) Tlgede gorevli personelin gérevden uzaklastirma ve iade onaylari,

(12) Ozel dgretim kurumlar1/6zel dgrenci yurtlarinin; ¢alisan tiim personelin kadrolu ve
ders saati ticretli gorevlendirme onaylari, isten ayrilma onaylari, yillik/haftalik ders
programlarinin onay islemleri, 6zel 6gretim kurumlar1 yonetmeligi ikinci béliimde bulunan
maddeler disinda kalan hizmet akisina iliskin her tiirlii islemler Ozel Ogretim Kurumlar
Yonetmeligi ikinci boliimiin 23. maddesinde belirtilen (kapanan kurumlarin evrak miihiir vb.
teslim) islemlerinin yiiriitiilmesi.

(13) Okullarmm il igi/il dis1 diizenleyecegi her tirlii inceleme, gezi-gozlem, mesleki
inceleme, arastirma, Sosyal- Kiiltiirel Etkinlikler ile Sportif Etkinlik onaylari, bu faaliyetlere
katilacak sporcu Ogrenci ve Hakem olarak gorevlendirilecek 6gretmen ve diger personele ait
onaylar,

10
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(14) Yonetici ve 6gretmenlerin ek ders ticret onaylarinin imzalanmasi,

(15) Pansiyonlu Okullara Belletici Ogretmen gérevlendirilmesine ve dgrenci yerlestirilmesine
ait kararlar,

(16) Ilimizde il digina atanan 6gretmen ve diger personelin dosyalarinin génderilmesi ve il
disindan ilimize atanan personelin dosya alind1 yazilarinin imzalanmasi,

(17) Tasimali Egitim kapsaminda gorevlendirilen araglarin sofor degisikligi ve arag
degisikligi onaylari,

Kaymakam Adaylar1 Tarafindan imzalanacak Yazilar
MADDE 17- Valilige sunulan dilekgelerin havalesi ve Valilikge gorevlendirilecek konular
hakkindaki yazilar,

Kurum Miidiirleri ve Valilik il ve Sube Miidiirlerinin imzalayacagi ve Onaylayacagi
Yazilar

-Mevzuatta yer alan ozel hiikiimler sakh kalmak kaydiyla;

Kurum miidiirleri kendilerine bagli kuruluslar ile 5442 sayil 11 idaresi Kanununun 27.
ve miiteakip maddelerinde belirtilen Ilge Idaresinin basi ve mercii sifatiyla ilge
kaymakamlarinin genel hizmet yiiriitimlerini engelleyici, kisitlayict veya ortadan kaldiric
yazigmalar yapamazlar.

MADDE 18- (1) Vali ve Vali yardimcilarinin onayina sunulacak yazilar,

(2) Vali ve Vali yardimcilarinin imzasini gerektirecek yazilarin parafi,

(3) Mevzuatlar1 geregince Vali veya Vali yardimcilar tarafindan imzalanmasi gereken
yazilar; bu yonergede Vali ve Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacagi belirtilen yazi ve onaylar
disindaki tiim yaz1 ve onaylar,

(4) Valinin inceleme aragtirma ve sorusturma yetkisi sakli kalmak tizere 4483 sayili yasa
geregince verilen On inceleme onaylari disinda kalan inceleme, disiplin sorusturmasi ve
arastirma onaylari ile islemlerin sonuglandirilmasina iligskin onaylar,

(5) Icra miidiirliiklerine yazilacak adres tespiti ve kimlik bildirme yazilari,

(6) Kurum miidiirleri ve Valilik il ve sube miidiirleri ile disindaki kamu gorevlilerinin
yillik, hastalik, mazeret, sihhi izin onaylari,

(7) Kurum miidiirleri disindaki kamu gérevlilerinin (Valilik il ve sube miidiirliiklerinde
calisan personel hari¢) emeklilik, ayliksiz izin ve yurtdisi izin onaylari,

(8) Kamu personelinin her tiirlii kademe ve derece ilerleme onaylari,

(9) Kurum miidiirleri ilgelere gorev icin gidiglerinde ilgili Vali Yardimcisini sozli
olarak bilgilendirecekler ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi vereceklerdir.

(10) Yeni hak ve yiikiimliilik dogurmayan, bir direktif veya uygulama talimati
icermeyen, Valiligin goriis ve takdirini igermeyen mutat hususlara ait konularda, ilgelerle ve il
icindeki diger birimlerle, diger kamu kurum ve kuruluslariyla ve kendi bakanliklariyla
yapilacak yazigmalar.

Yetki Devri Yapilan Valilik il ve Sube Miidiirleri ve Devredilen Yetkiler
MADDE 19— (1) il Yaz isleri Miidiiriiniin imzalayacag ve Onaylayacag Yazilar

Vali veya Vali yardimcilar tarafindan goriilmesine gerek olmayan rutin islerle ilgili
dilekcelerin havalesi, ayni nitelikte birimler ile ilgelerden gelen rutin ozellikli evrak
havalelerinin Imzalanmas,
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(2) Idare ve Denetim Miidiirii’niin iImzalayacagi ve Onaylayacag Yazlar

a) 30.03.2014 tarihinden Once gorev yapmis olan merkez ilge ve merkez ilgeye baglh
miilga belde belediye baskanlari ile il genel meclis iyeleri, koy ve mahalle muhtarlarinin
talepleri halinde gorev yaptiklarina dair yazilar,

b) 6360 sayili yasadan dnce gorev yapmis koy ve mahalle muhtarlari ile ihtiyar heyeti
tiyelerinin imza sirkiisii ve gorev yaptiklarina iliskin taleplerin cevaplari,

c) 6360 sayili Kanun kapsaminda alinmis olan kurul/komisyon kararlarina iligkin
taleplere verilecek cevaplar,

¢) Belediyelerle ilgili Bakanliktan istenen Valilik goriislerinin hazirlanmasi,

(3) Hukuk Isleri Sube Miidiiriiniin iImzalayacag ve Onaylayacag Yazilar

a) Yurt disina gonderilen Bakim Beyannamesi, Yasam Belgesi ile 5233 sayili Kanunun
Ek-1. maddesi geregi diizenlenen Durum Tespit Formunun imzalanmasi,

b) Aposstille ve Tasdik Serhi (5 EKim 1961 tarihli Lahey Sozlesmesi) geregi diizenlenen
belgelerin imzalanmasi, 2011/59 nolu genelge geregi mudiir/seflerin Apostille ve Tasdik Serhi
belgelerini imzalamasi,

¢) Valiligimiz adina takip edilmekte olan davalarin is ve islemlerinin, 30.11.2018 tarih

ve 20815 sayili Avukatlik Hizmetleri Yonergesi hiikiimlerine gore yiritiilmesi,

(4) 11 idare Kurulu Miidiiriiniin imzalayacag ve Onaylayacag Yazlar

Il Idare Kurulu ve il Disiplin Kurulunca alinan kararlarla ilgili teblig tebelliig
yazigmalar1 ile Valilik Makaminca aliman goérevlendirme emirleri, alinan kararlarin ilgili
kurumlara gonderilmesi, tebligat yazismalar1 ve bunlarin akibeti ile ilgili yaptirimi olmayan
evraklarin kurumlar nezdinde takip edilecek yazigmalar,

(5) 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirii’niin imzalayacag ve Onaylayacag Yazilar

a) Dernek tiiziiklerinin incelenmesi ve sonuglarinin imzalanmasi,

b) 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 15. maddesi geregince diizenlenecek
“Kimlik Belgelerinin” imzalanmasi,

c) Yetkili makamlarca, dernek ve vakiflarin tiiziik, kayit vb. yazilarina verilecek
cevaplar,

Yetki Devri Yapilan Kurum Miidiirleri ve Devredilen Yetkiler
MADDE 20 — (1) il Emniyet Miidiiriiniin Imzalayacagi ve Onaylayacag Yazilar

a) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun
uygulanmasini gosteren 91/1779 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Yonetmeligin (4.) (8.) (9.) (10.) (22.) (24.) maddeleri ile Ek-1. maddesi geregi yapilan
yazigmalar,

b) Ozel giivenlik kimlik kart:1 ve dzel giivenlik sertifika olurlari,

¢) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanunun uygulanmasini
gosterir yonetmeligin 25, 28, 29 ve 30. maddeleri dogrultusunda verilecek silah satin alma
belgesi ve onayi, 6zel giivenlik silah tasima/bulundurma belgesi ve onayi ile iptal olurlari, yine
ayni kanun ve yonetmelik kapsaminda kullanilacak olan mermilerin satin alma belgeleri ile
silah/mermi nakil izin belgeleri,

¢) Il Emniyet Miidiirliigii Giivenlik Sube Miidiirliigiince yapilan giivenlik sorusturmasi
ve arsiv arastirmasi sonucu yapilan yazigmalar,

d) Polis merkezi amirliklerince niifus mudiirligii ile adres, 6liim tahkikati yazigmalari,
hastanelerden gegici rapor ve adli rapor alinmasi islemlerini imzalama yetkisi ilgili polis
merkezi amirince,

e) Emniyet Genel Midiirliigii tarafindan gecici gorevlendirilen ve Bakanlik onaylar
alan personelin takviye kuvvet, kurs, seminer, egitim ve adli tahkikat konular ile ilgili
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gorevleri ve Emniyet Miidiirliigi ile ilgili diger is ve islemleri yerine getirmek iizere araclh ve
aracsiz olarak il disina gidip gelmeleri ile ilgili gegici gorev yazismalar1 ve onaylari,

f) il Emniyet Miidiirliigiinde gorevli personelin 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun
108. maddesi (dogum sonrasi) iicretsiz izin onaylar1 ile yardimei hizmet ve is¢i sinifi personelin
ticretsiz izin onaylari,

) 5442 sayili il idaresi Kanununun 11/¢ maddesi geregince yapilan ilk atama ile il
merkezinden ve merkez ilgelerden dis ilgelere, dis ilgelerden merkeze ve merkez ilgelere
yapilan atamalar harig, il miidiirliigii karargdhinda subeler/birimler arasinda bagskomiser dahil
alt riitbedeki personelin yer degistirme onaylari,

g) Emniyet Miidiirliigii tarafindan hazirlanan ve kendi gorev alanlari ile ilgili basin
biiltenleri/bilgi notlari, faaliyet raporlari ve yapilan ¢aligmalar hakkinda yazili, s6zlii ve gorsel
basin ile kamuoyuna bilgi verilmesi ve duyurulmasi,

h) Ozel giivenlik ile ilgili temel/yenileme yazili ve uygulama smnavlari, egitim ve
hizmeti¢i egitimi atiglarinda gorevlendirilecek personel onaylari,

1) Gegici ve acil durumlarda 6zel giivenlik izin onay1 ve kisi-kurum ve kuruluslarla
yapilan yazigmalar,

1) Valilik onayindan sonra 6zel giivenlik izin belgelerinin imzalanmasi,

J) Patlayict madde satin alma ve kullanma izin belgesi, patlayict maddelerle ilgili depo
yapim, depolama, satin alma ve satis izin belgesi onaylar1 ve iptal onaylart,

k) KIHBI Dairesi Baskanlig1 ile yapilacak yazismalarda “Vali a.” Imza yetkisi.

(2) i1 Jandarma Komutaninin Imzalayacagi ve Onaylayacag: Yazlar

a) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’un
uygulanmasini gosteren 91/1779 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Yonetmeligin (4.) (8.) (9.) (10.) (22.) (24.) maddeleri ile Ek-1. maddesi geregi yapilan
yazigmalar,

b) Ozel giivenlik kimlik kart1 ve 6zel giivenlik sertifika olurlari,

¢) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanunun uygulanmasin
gosterir yonetmeligin 25, 28, 29 ve 30. Maddeleri dogrultusunda verilecek silah satin alma
belgesi ve onayi, 6zel giivenlik silah tagima/bulundurma belgesi ve onayi ile iptal olurlari, yine
ayni kanun ve yonetmelik kapsaminda kullanilacak olan mermilerin satin alma belgeleri ile
silah/mermi nakil izin belgeleri,

¢) Gegici ve acil durumlarda 6zel giivenlik izin onay1 ve kisi-kurum ve kuruluglarla
yapilan yazigmalar,

d) il Jandarma Komutanligi sorumluluk bélgesinde islenen suglarla ilgili siiphelilerin
takibi, yakalanmasi ve baglantilarinin tespit edilmesi amaciyla il disina ara¢ ve personel
gorevlendirme yetkisi,

e)il Jandarma Komutanligi sorumluluk bélgesinde meydana gelen olaylarda
Kahramanmaras Il Jandarma Komutanlig1 envanterinde kayitli bulunmayan 6zel teskil tim ve
unsurlarin (Iz Takip K&pek Timi, Arama Kurtarma Timi vb.) il jandarma komutanliklarindan
talep yazis1 imza yetkisi.

f) KIHBI Dairesi Bagkanlig ile yapilacak yazismalarda “Vali a.” imza yetKkisi.

g) Sorumluluk bolgesinde emniyet ve asayis hizmetlerini yiiriiten personelin; izin, kurs,
sinav, atama, istirahat, personel takviyesi vb. nedenlerle birlikten ayrilmasi durumunda
personel gorevlendirme yetkisi.

(3) i1 Milli Egitim Miidiiriiniin imzalayacag ve Onaylayacag Yazlar

1) Ozel egitim dgretim kurumlari/6zel 6grenci yurtlarinin; kurum agma kapatma devir nakil
onaylari, kurucu temsilcisi ve isim degisikligi onaylari, program ilavesi ile program iptali onaylari,
yerlesim ve kontenjan degisikligi onaylari, izinsiz faaliyette bulunan yerlerin kapatma onaylari, maarif
miifettis raporlarinda getirilen teklifler ile ilgili onaylar, yatinm tesviki onaylari, doniisiim islemleri
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onaylar1 ve 6zel 6gretim kurumlar1 yonetmeligi ikinci boliimii iginde bulunan (23. madde harig) hizmet
akisina ait islemler,

2) Derece ilerlemesi iglemleri ile bunlarin duyurulmasina iligkin yazilar,

3) 11 tasmr kayit-kontrol yetkilisi onaylari,

4) Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasma veya gonderilmesine iliskin
yazilar,

5) Is-Kur 11 Miidiirliigii ile isbirligi protokolii gercevesinde diizenlenen mesleki ve
teknik egitim kurslarina ait belgelerin imzalanmasi,

6) i1 Milli Egitim Miidiirliigiine sehven gelen yazilarin ilgili makama gonderilmesine
iliskin yazilar,

7) iller aras1 6grenci nakillerine iliskin yazismalarin yapilmasi,

8) i1 Milli Egitim Miidiirliigii personelinin aldig1 yillik, mazeret ve hastalik izinlerinin
bitimi ve goreve baslayisinin ilgili boliime duyurulmasina iliskin yazilar,

9) Milli egitim personelinin giyim yardimina iliskin onaylariin alinmasi,

10) 3308 sayili Mesleki Egitim Kanununa gore mesleki egitim merkezlerince
yapilan smav sonucuna gore diizenlenecek ustalik-kalfalik, usta Ogreticilik ve 1is
yeri agma belgelerinin imzalanmast,

11) Hayat Boyu Ogrenme ile Mesleki ve Teknik Egitim kapsaminda tam giin, tam y1l
uygulamasina ait kurslarin agma-kapama onaylari, Halk Egitim Merkezi 6zel mevzuatinda
bulunan sinav komisyonunun kurulmasi ve personel gorevlendirilmesi onaylari,

12) Resmi ve 6zel okul ve kurumlarin egitim-6gretim etkinlikleri ile her tiirlii kurslarina
iliskin onaylar,

13) Kurumu ilgilendiren basvuru ve dilekgeler,

14) Kaymakamliklardan gelen Il Milli Egitim Miidiirliigiinii ilgilendiren goriis, 6neri ve yasal
dayanak belirten, belirtilmesi istedikleri igeren cevaplar,

15) Yatili 6grenci yerlestirme komisyonu,

16) Maarif Miifettisligince yapilan istinabe talimatlari ve il¢e milli egitim midtirligiyle yapilan
yazigmalarm Il Milli Egitim Miidiirliigh adi ile yazilmasi,

17) Milli Egitim Bakanligina bagli her derecedeki okul ve kurumun salon, bina ve
tesisleri ile Milli Egitim Bakanligina bagl diger okul ve kurumlarin faaliyetleri i¢in gegici
tahsis yazilar1 ve onaylari,

18) Ogretmen ve diger personel igin Hizmet Igi Egitim kurs ve seminerlerinin
diizenlenmesi ve personel gorevlendirme onaylari,

19) Pansiyonlu okullara belletici 6gretmen gorevlendirilmesine ve 6grenci yerlestirilmesine ait
kararlar.

20) Ozel dgretim kurumlarmin ruhsat onaylari,

21) Okullarin il dis1 diizenleyecegi her tiirlii Sportif Etkinlik onaylari, bu faaliyetlere
katilacak sporcu Ogrenci ve Hakem olarak gorevlendirilecek 6gretmen ve diger personele ait
onaylar

22) Miidiiriin takdirine bagli mazeret izinlerinin imzalanmasi, daire personelinin saglik
raporlarinin saglik iznine ¢evrilme onaylarinin 6zliik islerinden sorumlu miidiir yardimcisi/sube
miidiirii tarafindan imzalanmasi,

23) Ucretsiz izin ve gdreve baslama onaylari ile saglik raporlarmin izne gevrilmesi
onaylari,

24) Ilimizde il digina atanan 6gretmen ve diger personelin dosyalarinin génderilmesi ve
il disindan ilimize atanan personelin dosya alind1 yazilarinin imzalanmast,

25) Resmi, 6zel okul ve kurumlarda goérev yapan Ogretmen, personel ve usta
Ogreticilerin goreve baslama, gorevden ayrilma yazilarinin alt ve {ist makamlara gonderilmesi,
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26) Emir niteligi tasimayan, gorls ve Oneri icermeyen, tasarruf gerektirmeyen teblig
mahiyetindeki yazilarin midar yardimcilari/sube miduri imzasiyla vali adina imzalanmasi,

27) Onikisubat Ilgesi Suzan Abdiilhakim Bilgili Halk Egitim Merkezinde yapilan e-
sinav bina komisyonu onaylari,

28) Universite dgrencilerinin okullarimizda yapacaklari 6gretmenlik uygulamasi ¢alisma
onaylari

(4) 11 Defterdarimin imzalayacagi ve Onaylayacag Yazilar

a) Il i¢i kadro tahsis, tenkis ve teklif yazilar1,

b) Sosyal Giivenlik Kurumu ile yapilacak her tiirlii yazismalar,

c) Bakanliktan talep edilen 6denek yazilari,

¢) Hesap bilgileri ile hesap cetvelleri ve istatistiki bilgilerin gonderilmesine ait yazilar,

d) Diger iller ile vergi uygulamasi ve tahsilati hususunda yapilacak bilumum yazigsmalar,

e) 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hiikiimlerine gore
diizenlenecek Amme Alacaklarima Iliskin Haciz Varakalarinin onaylanmast,

f) Haciz Varakalarin tasdikinde; Vergi Dairesi Miidiiriiniin 50.000,00.TL.’ye kadar,
Defterdarin 50.001,00 TL’den sonrasinin imzalanmasi,

g) Hapsen tazyik kararlarini imzalayip sonuglandirmak,

g) Hesabata ve teknik hususata ait iglemler,

h) Bakanlik (merkez) atamali personellerin yillik izin onaylari,

1) il atamal1 personellerin yillik izin onaylari,

i) Herhangi bir ihbar veya sikayeti igcermeyen, kendi daireleri ile ilgili rutin islere ait
dilekgelerin kabulii ve ilgili memura havalesi.

j) Defterdarliga bagh Ilce Mal Miidiirliigii, Personel Miidiirliigii, Muhasebe Miidiirliigii,
Kurumlar Saymanlik Miidiirliigii ve Doner Sermaye Saymanlik Miidiirliigiiniin on giline kadar
gecici bosalmasi halinde vekalet edecek personel ile siiresine bakilmaksizin veznedarliga
vekalet edecek personelin vekalet olurunun onaylanmasi,

k) il Defterdarligindaki dolu kadrolarda aymi hizmet sinifi icinde unvan degisikligi
olurlarinin onaylanmasi,

I) Defterdarliga bagli Personel Miidiirliigii, Muhasebe Miidiirliigii, Kurumlar Saymanlik
Miidiirliigii ve Doner Sermaye Saymanlik Miidiirliiklerinde ¢alisan yardimci hizmetler sinifi
personelinin, hizmetin geregi olarak adi gegen Miidiirliikler arasinda gecici gorev olurlarinin
onaylanmast,

m) Defterdarlik Muhakemat Miidiiriince; 659 Sayili KHK ile verilen gorevlerin ifasi
icin her tiirlii icra ve dava islerine miinhasir olarak ilgili adli ve idari makamlarla yazisma
yapmak,

n) Il Defterdarinca, Kahramanmaras ili ve Ilgeleri Koy Koruculari Sosyal Kiiltiirel ve
Dayanigsma Vakfinin harcama yetkilisi,

(5) 11 Saghik Miidiiriiniin imzalayacag: ve Onaylayacag Yazilar

a) Ozel hastane mesul miidiir ve mesul miidiir yardimcis: atama ve degisiklik islemleri,
0zel hastane ruhsatlandirma islemleri, 6zel hastane ilk faaliyete acilis islemleri, 6zel hastane
acilis / kapanis islemleri, 6zel hastane isim degisikligi, 6zel hastane adres degisikligi, 6zel
hastane uzmanlik dali degisimi, 6zel hastane sahiplik degisikligi, 6zel hastane sahiplik sirket
nevi degisikligi, 6zel hastane sahiplik sirket isim degisikligi, il dis1 kadro devri, il dis1 birlesme,
Ozel hastane biinyesinde ve mistakil olarak faaliyet gosteren miiessese / iinite
ruhsatlandirmalarina iliskin islemlere dair yetkiler,

b) Kamu, 6zel hastaneler ve iiniversite bilinyesinde faaliyet gdsteren; yogun bakim
denetlenmesi, seviyelendirilmesi ve tescil islemleri, diyaliz birimlerinin ruhsatlandirilmasi,
denetlenmesi, faaliyet izinlerinin verilmesi, cihaz ve kapasite artig igslemleri, kan hizmet
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birimlerinin ruhsatlandirilmas1 ve denetlenmelerine ait islemler ile II Saghk Miidiirliigii
tarafindan olusturulacak olan tibbi komisyon iiyelerinin belirlenmesi ve denetim ekiplerinde
gorev alacak personellerin belirlenmesine iligkin is ve islemlere ait onaylar,

¢) Kurum ig¢i iglemi biten, teblig ve bilgi i¢cin gonderilen iist yazilari, personele verilen
gorev yeri calisma belgelerini, Il Saglik Miidiiriiniin gorev sebebi ile il merkezi disinda
bulundugu zamanlarda, 6zelligi ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yaz1 ve
onaylar1 (6deme ve tayin islemleri haric),

¢) Yurt disina is¢i olarak gitmek isteyen vatandaslarin devlet hastanelerinden alinan
saglik kurul raporlari, tiim resmi ve 6zel laboratuvarlarda yapilan tahlil ve tetkiklere ait tanzim
edilen sonug belgelerinin onaylanmasi iglemleri,

d) Naklen gelen ve giden personelin yol harcirahlarina ait ddeme evraklari,

e) Saglik Midiirliiglince akil hastanelerine hasta nakilleri igin il dis1 tasit (ambulans) ve
personel gorevlendirmeleri,

) Fuhusla miicadele evraklarina ait iglemleri,

g) Naklen gelen ve giden personelin yol harcirahlarina ait 6deme evraklari,

&) Aile hekimlerinin sdzlesmelerinin imzalanmas.

h)Ozel hastaneler ile kamu hastaneleri biinyesinde faaliyet gosteren tibbi
laboratuvarlarin; Ozel miistakil tibbi laboratuvarlardaki mesul miidiir degisikligi, tibbi
laboratuvar birim sorumlusu degisikligi, tibb1 laboratuvarlarin faaliyette bulundugu uzmanlik
dali degisikligi, adres/fiziki mekan degisikligi, kurum/kurulus veya tibb1 laboratuvar adi
degisikligi, tibb1 laboratuvar sahipligi degisikligi vd. islemlerin onayi,

1)0zel iiniversite ve kamu hastaneleri biinyesinde bulunan acil servislerin seviye
belirleme ve tescil islemlerinin onaylari,

1) Tibb1 cihaz satis merkezleri, optikler, ortez-protez ve isitme cihazi merkezlerinin
acilis, kapanis, nakil, devir, personel degisikligi islemlerine dair onaylar.

(6) 11 Gé¢ Tdaresi Miidiiriiniin imzalayacagi ve Onaylayacag Yazlar

a) 6458 sayili Kanun geregi ilimizden ikamet izni miiracaatinda bulunan yabancilara
tanzim edilen gecici Ikamet Izni Miiracaat Belgesi imzalama ve Ikamet izni onay yetkKisi,

b) Uluslararas1 koruma bagvuru sahiplerine tanzim edilen Bagvuru Sahibi Kayit Belgesi,
Yol Izin Belgesi, Uluslararas1 Bagvuru Sahibi Tanitma Kart1 ve Uluslararas1 Koruma Statii
Sahibi Tanitma Kart1 imzalama yetkisi,

c) Ilgi kanunun verdigi idari yaptirim ve idari para cezalar1 dahil diger is ve islemlerde
imza yetkKisi,

¢) lQlgili Kanunun “Sinir Disi Etme Karari Almacaklar” baglikli 54. maddesinde
belirtilen sartlar tasiyan yabanci uyruklu sahislarin onay yazilari ile Idari Gozetim, Terke
Davet ve Geri Gonderme Merkezlerine Sevk islemlerini imzalama yetkisi, (Ek Bent: 07.12.2022
tarih ve 44881 Sayil Valilik Oluru)

d) Sinir Dis1 Edilecek yabancilar icin Cikis izin Belgesini imzalama yetkisi, (Ek Bent:
07.12.2022 tarih ve 44881 Sayili Valilik Oluru)

(7) Tarim ve Orman il Miidiiriiniin imzalayacag Yazlar ve Onaylar

a) 5403 sayili Yasa kapsaminda kurul kararlarinin ilgili kurum/kuruluslara tebligi
yazilari,

b) 5403 sayil1 Yasa kapsaminda ilgili kurum/kuruluslardan istenecek bilgi ve belgelere
iliskin yazilar,

c) 4342 sayili Mera Kanunu kapsaminda komisyondan alinan kararlarin ilgili yerlere
duyurulmasi yazilari,
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¢) 4342 sayil1 Mera Kanunu kapsaminda bakanliklar ve ilgili kurum/kuruluslarla yapilan
yazigmalar,

d) 3083 sayil1 Yasa kapsaminda yapilacak yazigmalar,

e) Vali ve Vali Yardimcisinin onayina sunulacak yazilar,

f) Vali ve Vali yardimcisinin imzasini gerektiren yazilarin parafi,

g) 5996 sayil1 yasa kapsaminda yapilacak yazismalar,

g) 1380 sayil1 Su Uriinleri Kanunu kapsaminda yapilacak yazismalar,

h) 1163-5200 sayil1 Kanunlar kapsaminda yapilacak yazigsmalar,

1) Gida Kontrol Hizmetlerinin yerine getirilmesi kapsaminda 6nem ve aciliyet gerektiren
numunelerin laboratuvara iletilmesi kapsaminda personel ve ara¢ gorevlendirmeleri,

i) Ilgili miidiir yardimcisinca, yonetici personel disindaki personelin il ici giinliik
gorevlendirme ve tasit onaylari,

(8) Genglik ve Spor il Miidiiriiniin Imzalayacagi ve Onaylayacag Yazlar

a) 1l miidiirliigiiniin i¢ hizmet birimleri ve bagh birimlerine gérevlendirilen gegici ve
stirekli (Sube miidiirli, Geng¢lik Merkezi miidiirii, Yurt miidiirii ve Sporcu Egitim
miidiirii hari¢) personel onaylari,

b) Genglik ve Spor Bakanligi gorev alanina giren her tirli il i¢i ve il dis1 sportif
miisabakalar, egitim, sosyal ve kiiltlirel faaliyetlerin kafile onaylari, kafile hareketlerinin
“Seyahat Yonergesi” kapsaminda gergeklesmesini saglayacak onaylar,

c) 3289 sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanunun 29. Maddesi geregince
gorevlendirilecek kafile ve personel (idareci, antrendr, hakem, sporcu vs.) onaylari,

¢) Ulusal/Uluslararas1 veya il bazinda sportif faaliyetlerde gorevlendirilen ferdi veya
kafile ile giden (idareci, antrendr, hakem, sporcu vs.) izin islemi ile ilgili kurum/kuruluslara
yazilan yazilar,

d) Acilmasina onay verilen 6zel beden egitimi ve spor tesislerine ait belgelerin
imzalanmasi,

e) Spor Hizmetleri Genel Miidiirliigii Isletme Yonetmeligi’ne gdre yapilacak tahsis ile
ilgili ig ve iglemlerin onaylart,

f) 31173 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Yiiksekogrenim Barmma Hizmetleri
Yonetmeligi kapsaminda yurt denetim onaylari,

g) i1 dis1 (gezi, kamp, malzeme alimi vb.) ve il i¢i (sportif faaliyet, denetim,
bakim/onarim vb.) arag¢ ve sofor gérevlendirme onaylari,

g) Genglik ve Spor Bakanligina dogrudan yazilan herhangi bir goriis icermeyen yazilar,

(9) 11 Miiftiisiiniin Imzalayaca@i ve Onaylayacag: Yazlar

a) Il genelinde uygulanacak hizmet i¢i egitim programlari ve kurs acilmasma iliskin
onaylar,

b) Hac ve umre ile ilgili is ve islemler ile ilgili onaylar,

¢) Vaaz, Irsad, Aile ve Dini Rehberlik Biirosu (ADRB) faaliyetleri kapsamindaki
personelin, kurumlar aras1 gegici gorev onaylari,

(10) Cevre ve Sehircilik 11 Miidiiriiniin imzalayacag ve Onaylayacag Yazilar

a) Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tasima lisans belgelerine iliskin
onaylar,
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b) Perakende kdmiir saticilart i¢in diizenlenen Kat1 Yakit Satic1 Kayit Belgesi tanzimi,

c) Her 6l¢ekteki planlamaya esas olarak hazirlanan Jeolojik-Jeoteknik Etiit Raporlarinin
onaylanmasi,

¢) Desarj ve emisyon izni verilmesine iliskin onaylar,

d) Imar durumu ile ilgili her tiirlii is ve islemler,

e) Kooperatiflerin kurulus, ana sozlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin verilmesi
ve Bakanlik Temsilcisi ile ilgili yazigmalar,

f) 2872 sayili Cevre Kanunu cercevesinde yapilacak is ve islemler ile verilen idari
yaptirim kararlarinin ilgililere ve ilgili mercilere gonderilmesine iligkin yazilar,

g) Is ihzarat programlari, fiyat analizleri, fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlarma iliskin
onaylar,

g) 2886 sayil1 Devlet Ihale Kanunu, 4734 sayili Kamu hale Kanunu, 4735 sayili Kamu
fhale Sozlesmeleri Kanunu hiikiimleri uyarinca Bakanliktan gelen ddenek ve harcama yetkisi
dahilinde ¢ikilacak proje, yapim, hizmet, mal, arag, personel alimi ihalelerinde ihale 6ncesi ve
sonrasina iliskin her tiirli yazilar,

h) 4703 sayil1 Yap1 Malzemeleri Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca yapilacak
is ve islemler,

1) 4708 sayilt Yap1 Denetim Hakkindaki Kanun, Yonetmelik ve uygulamalariyla ilgili
olarak, Yap1 Denetim Kuruluslarina ve ilgili idarelere (Belediye, OSB, Serbest Bolge) yazilan
yazilar, Yap1 Denetim sirketlerinin kurulus, vize, adres degisikligi ile alakali Bakanligimiza
yazilan yazilar; inceleme raporu diizenlenip Yap1 Denetim Komisyonunca alinan kararlarin
Bakanligimiza, ilgili Idarelere ve Cumhuriyet Savciliklarina bildirilmesi hakkindaki yazilar,

1) 1163 sayili Kooperatifler Kanunu ve ilgili mevzuat uygulamalartyla ilgili olarak
Kooperatiflere, Kurumuna yazilan yazilar, Kooperatif Genel Kurullarinda Bakanlik temsilcisi
gorevlendirme Olurlari,

J) Hazinenin 6zel miilkiyetinde bulunan tasinmazlar ile Devletin Hitkiim ve Tasarrufu
Altindaki yerlerin satisi, kiralanmasi, sinirlt ayni hak tesisi, her tiirlii tahsis islemleri, kamunun
ortak kullanimina terki, tevhid ve tespiti, edinimi, idaresi ve elden ¢ikarilmasiyla ilgili Cevre
ve Sehircilik Bakanligi merkez ve tagra birimleri ile diger kamu kurum ve kuruluslarinin tagra
birimleriyle yazisma yapmak, ayrica tapu ferag islemlerini yapmak

k) 11 igi kadro tahsis, tenkis ve teklif yazilari,

I) Sosyal Giivenlik Kurumu ile yapilacak her tiirlii yazigmalar,

m) Bakanliktan talep edilen 6denek yazilari,

n) Hesap bilgileri ile hesap cetvelleri ve istatistiki bilgilerin gonderilmesine ait yazilar,

0) Bakanlik (merkez) atamal1 personellerin yillik izin onaylari,

6) 11 atamali1 personellerin yillik izin onaylari,

p) Herhangi bir ihbar veya sikayeti igermeyen, kendi daireleri ile ilgili rutin islere ait
dilekcelerin kabulii ve ilgili memura havalesi, ilgililere cevap verilmesi

r) il Miidiirliigii Hukuk Hizmetleri Birimince; 659 Sayili KHK ile verilen gorevlerin
ifas1 i¢in her tiirlii icra ve dava islerine miinhasir olarak ilgili adli ve idari makamlarla yazisma
yapmak,

s) 11 Miidiirliigii gorev ve sorumluluklar1 kapsaminda yiiriiten teftis, denetim, inceleme
ve sorusturma islemleri ile ilgili gérevlendirme, yazisma, onay ve olurlar

(11) Aile, Cahsma ve Sosyal Hizmetler Il Miidiiriiniin Imzalayacag ve
Onaylayaca@ Yazilar

a) Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler i1 Miidiirliigii kuruluslarindan hizmet alan ¢ocuk,
engelli, yasl ve kadin nakilleri i¢in il i¢i/ il dig1 personel ve tasit gérevlendirilmesi,

b) Yonetici disindaki personelin arag ile il i¢i/il dis1 gorevlendirmesi,
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c) Bagli kuruluslarin yoneticilerinin kisa stireli izinli, raporlu ve benzeri durumlarinda
yerine vekalet edecek personel gorevlendirilmesi,

¢)Engelli Bireylerin Acil Yerlestirilmesi Islemleri konulu 2017/02 genelge
dogrultusunda yapilan engelli yerlestirme onaylari,

d) Huzurevleri ile Huzurevi Yashi Bakim ve Rehabilitasyon Merkezleri Yonetmeligi
dogrultusunda yapilan misafir yagh kabulii onaylar1.

(12) 11 Niifus ve Vatandashk Miidiiriiniin Imzalayacagi ve Onaylayacag Yazlar

Hususi damgal1 ve hizmet damgal1 pasaportlarin imzalanmasi,

(13) i1 Afet ve Acil Durum Miidiiriiniin iImzalayacag ve Onaylayacag Yazlar

a) Afet ve acil durum hallerinde, il dis1 arag ve personel gérevlendirmelerinin acil durum
nedeniyle vali yardimcisinin bilgisi dahilinde il miidiiriince imzalanmasi,

b) Afet ve acil durumlarla ilgili AFAD Bagkanligina génderilecek mesaj formlarinin
acil hallerde vali yardimcisinin bilgisi dahilinde il miidiiriince imzalanmasi.

(14) Ticaret Il Miidiiriiniin imzalayacag ve Onaylayacag Yazilar

a) Sirket, Kooperatif kurulus, tiiziik madde degisiklikleri ve genel kurullarinda
bulundurulacak gorevlilere ait yazigmalar,

b) Garanti ve cayma bildirim belgelerinin tanzimi, onaylanmasi ve ilgililere tebligi,

c) Tiiketici Hakem Heyetinin is ve islemlerine iliskin her tiirlii yazismalar.

UCUNCU BOLUM
Yazisma Usulii, Diger Hiikiimler ve Yiiriirlik

Yazisma Usulii
MADDE 21 - (1) Yazigmalar 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik esaslarina gore
yapilir.

(2) Biitin kurum ve kuruluslar ilcelerle yazismalarmi kaymakamliklar, il ile
yazismalarin1  Valilik kanaliyla (Kaymakamliklar Yatirim Izleme ve Koordinasyon
Bagkanliina yazismalarini direk) yaparlar

(3) Iigelere baghh muhtarliklara ilden yazilan yazilar kaymakamliklar kanaliyla,
muhtarliklarin ile hitaben yazilari ise mutlaka kaymakam imzasi ile ve Kaymakamlik goriisii
ile birlikte yazilir.

(4) Yazilarin Tiirkge dilbilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi, konunun agik bir ifade
ile kisa ve 6z yansitilmas1 zorunludur. Bu amacla en kisa siirede Tiirkge dilbilgisi ve imla
kurallar1 konusunda tiim personel hizmet i¢i egitimden gegirilecek ve bu egitimler her yil
tekrarlanacaktir.

(5) Tim memurlarin ¢aliyjma masalarinda ya da bilgisayarlarinda masatistiinde
10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik hazir bulundurulacaktir.

Diger Hiikiimler
MADDE 22 - (1) Bu yetki devrinin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek hata ve noksanliklarin
diizeltilmesi i¢in biitiin kamu yoneticilerin ciddi izleme sonucuna dayali diisiince elestiri ve
Onerileri 6nem arz etmektedir.

(2) Imza yetkisinin devrinde Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.
Vali gerek gordiigiinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir.
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(3) Vali yardimcilarindan biri veya birkaginin izin, hastalik, gorev ve baska nedenlerle
bulunmamasi hallerinde, Valilik Makaminin takdirine gore gorevlendirme yapilir.

(4) I1de kurulusu bulunmayan gorevler, Valinin takdiri aliarak Bakanlik veya bagimsiz
genel miidiirliiklerin isleri ile ilgili en yakin Il Miidiirii tarafindan yiiriitiilecektir.

(5) Igisleri kurum miidiirleri, mevzuata uygun olarak hazirlayacaklari personel gorev
boliimiinii gosterir yonergeleri onaya miiteakiben yiiriirliige koyacaklardir. Diger dairelerde
benzer sekilde gorev bolimi yonergelerini hazirlayarak birimlerinde uygulamaya
koyacaklardir.

(6) Vali yardimcilari arasindaki gorev boliimii Valiligimizce belirlenen gorev boliimiine
gore ifa edilecektir.

(7) Yetki devredilen yoneticiler il yonetiminde is birligi i¢inde hizmet biitiinliigiiniin ve
hiyerarsik baglhiliklarin gerektirdigi dikkat ve hassasiyeti gosterecek, takdirlerini en iyi bigimde
kullanarak hizmetin daha verimli, etkili, siirekli, kaliteli ve performans kriterlerine dayali icra
edilmesini saglayacaklardir.

(8) Bu Yonerge, tiim memur ve amirlerce okunmasi saglanacaktir.

(9) Bu Yonergenin hatali ve kapsam dis1 uygulanmasinda tiim ilgililer sorumludur. Aksi
uygulama disiplin sorusturmasi gerektirir.

Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 23 — imza Yetkileri Yonergesinde tadat ve tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda
emsaller dikkate alinir. Tereddiide diistilen hususlarda Vali veya ilgili Vali Yardimcisinin,
ilcelerde kaymakamlarin goriisiine bagvurulacak ve verilen talimat dogrultusunda hareket
edilecektir.

Yiiriirliikkten Kaldirma
MADDE 24 - ...08.08.2016 tarihli Kahramanmaras Valiligi imza Yetkileri Y6nergesi ile daha

once alinmis imza yetki onaylar ytriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik
MADDE 25 — Bu Yonerge 19/02/2021 tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 26 — Bu Yonergeyi Kahramanmarag Valisi yiiriitiir.

Omer Faruk COSKUN
Kahramanmaras Valisi
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